
Offre d’emploi : documentaliste multimédia – langue basque 
Poste à Ina Pyrénées, Toulouse, France 
CDD 4 mois – dès que possible 

 
Mission générale : 

Assurer l'indexation, la valorisation et la communication des documents multimédias issus des 
collections radio, vidéo et photo. 

Mission spécifique :  

Assurer la description de documents audiovisuels issus d’une collection régionale en langue basque. 

Activités principales : 

 Produire et gérer des données documentaires et techniques : analyser, indexer, structurer 
des fonds d'archives multimédias toutes sources : radio, télé, photo, web, mandats, autres 
fonds…; 

 Rechercher et communiquer les archives audiovisuelles auprès des clients internes et 
externes en tenant compte des contraintes juridiques ; 

 Valoriser les fonds : indexer les fonds, élaborer des produits documentaires (corpus 
multimédias, éphéméride…),  

 Assurer le suivi de projets multimédia : présélection de documents, analyse et indexation, 
suivi des tableaux et intégration de données 

Profil/compétences :   

 Bac + 2/3 dans le domaine de la documentation + 3 ans d’expérience ou parcours 
professionnel admis en équivalence ; 

 Expérience professionnelle dans le domaine audiovisuel et/ou dans le milieu culturel ; 
 Maîtrise des techniques documentaires ;  
 Maîtrise des outils informatiques et bureautiques ; 
 Maîtrise des techniques rédactionnelles ; 
 Bonne culture générale ;  
 Capacité à comprendre la langue basque et une connaissance de la culture basque 
 Connaissance des nouvelles technologies. 

Aptitudes : 

 Capacité d'analyse et de synthèse ; 
 Organisation, rigueur et méthode  ; 
 Sens du service client et de la communication ; 
 Ouverture aux nouvelles technologies ; 
 Capacité à rendre compte ; 
 Qualités relationnelles ; 
 Capacité à travailler en équipe ; 

Etre force de proposition. 

 


